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１. ログイン 

①会員番号・パスワードを入力後 

②ログインを押下 

 

 

③会員番号またはパスワードが不明な場合、画面上にある 

会員番号の確認・パスワード再発行はこちらより手続きしてください。 

  

① 

② 
③ 
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２. 会員情報 

①申請システムを押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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３. 認定施設年報申請 

①更新要項を確認して、年報を入力するを押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認後、入力開始を押下 

 

 

 

 

 

➁ 
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③申請情報入力画面 

申請対象の施設を確認し、申請情報の入力を行います。 

申請情報はタブ毎に入力します。 

１.基本 

基本タブでは、施設情報（施設コード、施設名称等）の確認と入力できます。 

  保存を押下 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

③-1 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医(氏名、資格)、認定施設条件の入力できます。 

  勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

※指導責任者または既に派遣指導医として設定されている場合は削除不可 

※保存時は勤務医が 1名以上必須 

保存を押下 

 

 

 

 

 

③-2 
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認定施設の条件(勤務医が指導医 1名以上、専門医 2名以上)を満たしていない場合は、 

認定施設条件を入力して条件を満たす必要があります。 
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３.退職勤務医 

退職勤務医タブでは、退職勤務医(氏名、資格等)の入力できます。 

退職者勤務医の追加は「退職勤務医検索」ボタンから行えます。 

  保存を押下 
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４.研修管理委員会 

研修管理委員会タブでは、研修管理委員(氏名、所属科、役職)の入力できます。 

研修管理委員の追加は「研修管理委員追加」からできます。 

※委員長を削除することはできません。 

保存を押下 
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５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックできます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ年報提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-5 

③-6 
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４. 関連施設・特別関連施設年報申請 

①関連施設、特別関連施設の登録がある認定施設は年報申請が必要となります。 

年報を入力するを押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀ 
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②申請情報入力画面 

関連施設、特別関連施設年報申請入力画面では、申請情報をタブ毎に入力します。 

申請情報はタブ毎に入力します。 

１.基本 

基本タブでは、施設情報（施設コード、施設名称等）の確認と入力できます。 

  保存を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医(氏名、資格)、勤務状況の入力できます。 

勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

保存を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 
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３.退職勤務医 

退職勤務医タブでは、退職勤務医(氏名、資格、退職日、異動先)の編集ができます。 

  退職者勤務医の追加は「退職勤務医検索」ボタンから行えます。 

保存を押下 
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４.研修管理委員会 

研修管理委員会タブでは、研修管理委員(氏名、所属科、役職)の編集ができます。 

 研修管理委員の追加は「研修管理委員追加」ボタンからできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 
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５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックが行えます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ年報提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑦ 
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５. 申請取り下げ 

 関連施設、特別関連施設申請の取り下げは、申請システム画面からできます。 

 関連施設の認定取り下げを行うを押下 

 

 

 取り下げ理由を入力し、取り下げを押下する。 

申請を取り下げできます。 

 

 

① 

➁ 
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６. 不備補正 

 書類審査で差戻しとなった場合、Home画面「施設年報」欄の認定施設、関連施設、 

特別関連施設 年報ブロックに「年報に不備項目が存在します。不備補正を行って 

ください。」と表示されます。 

申請状態は「差戻し」と表示されます。 

不備補正画面では、書類審査で差戻しとなった項目のみ修正が行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

① 

① 
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１.基本 

基本タブでは、施設情報(施設コード、施設名称等）、医療機関番号等、の確認できます。 

修正後、保存実行を押下 

 

 

 

 

 

 

 

➁ 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医(氏名、資格)、認定施設条件の確認できます。 

勤務医の検索は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

修正後、保存実行を押下 

 

 

 

 

③ 
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３.退職勤務医 

退職勤務医タブでは、退職勤務医(氏名、資格、退職日、異動先)の確認ができます。 

退職者勤務医の追加は「退職勤務医検索」ボタンから行えます。 

  修正後、保存実行を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 
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４.研修管理委員会 

研修管理委員会タブでは、研修管理委員(氏名、所属科、役職)の確認ができます。 

  研修管理委員の追加は「研修管理委員追加」からできます。 

修正後、保存実行を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 
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５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックが行えます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ不備補正提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑦ 


