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１. ログイン 

①会員番号・パスワードを入力後 

②ログインを押下 

 

 

③会員番号またはパスワードが不明な場合、画面上にある 

会員番号の確認・パスワード再発行はこちらより手続きしてください。 

  

① 

② 
③ 
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２. 会員情報 

①申請システムを押下 
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３. 専門医新規申請 

➀専門医新規申請を開始する。を押下 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認し、申請を開始を押下すると申請情報の入力画面へ遷移 

します。2018年以前の医師免許取得者で 2028年まで本申請ができます。 
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③申請情報入力 

申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力ができます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

１．基本 

基本タブでは、注意事項の説明、会員情報（会員番号、氏名等）、勤務先情報（勤務先 

名、勤務先住所等）、自宅情報（自宅住所、自宅電話番号）を確認できます。 

「会員情報 再読み込み」ボタンを押下すると、会員情報が最新の状態に反映されます。 
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２．追加 

追加タブでは、医師情報（医籍登録年月日、医師国家試験（合格回）等）、他学会資格 

（他学会資格・資格認定番号等）の入力ができます。 

保存を押下 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 



p. 8 

 

 

３．大学 

大学タブでは、卒業大学情報（所在地、卒業大学等）、卒業大学院情報（大学院卒業有

無）、学位情報（学位有無）の入力ができます。 

  大学、大学院の所在地を国内で選択した場合、大学検索が行えます。 
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４．履歴 

履歴タブでは、職歴（勤務期間、勤務施設名等）の入力ができます。 

職歴の追加は、「勤務施設検索」または「勤務施設手動追加」から行えます。 

「削除」ボタンを押下すると、職歴が削除されます。 

保存を押下 
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５．実績 

実績タブでは、教育講演会参加実績（開催月、研修内容）、認定施設研修実績（研修 

開始、研修終了等）の入力ができます。 

  教育講演会参加実績を表示する場合は、会員管理システムで「参加登録」を行う必要が 

あります。 

「参加実績 再読み込み」ボタンを押下すると、教育講演会参加実績が最新の状態に反映 

されます。 

認定施設研修実績の追加は、「研修実績追加」から行えます。 

「削除」ボタンを押下すると、認定施設研修実績を削除できます。 

  保存を押下 

 

 

⑥ 
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６．ファイル 

ファイルタブでは、添付ファイル（証明写真、休職証明書等）をアップロードできます。 
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７．最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

全てのタブで問題がなければ最終チェック実行を押下 
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４. 専門医更新申請 

①更新要項を確認して、申請情報を入力する。を押下 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認し、申請を開始を押下すると申請情報の入力画面へ遷移 

します。 
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③申請情報入力 

 申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力が行えます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

また、単位計算を押下すると現在入力している単位数の確認ができます。 

 １．基本 

  基本タブでは、更新に必要な要件の説明や注意事項、会員情報（会員番号、氏名等）、 

勤務先情報（勤務先名、役職等）、自宅情報（住所、電話番号等）の確認ができます。 

また、「会員情報 再読み込み」を実行することで最新の会員情報が反映されます。 
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２.資格 

資格タブでは、本学会の資格（専門医番号、専門医取得日等）の確認と他学会資格（他学会

資格・資格認定番号等）の入力ができます。 

入力後、保存を押下 
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３.登録済(取得済)単位 

登録済(取得済)単位タブでは、本学会 基本要件チェック（更新単位取得期間、参加登録 

済み単位等）、本学会 参加登録済み学術集会（単位数等）の確認ができます。 

また、「参加登録再読み込み」を実行することで最新の会員参加情報が反映されます。 
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４.本学会 学術集会(筆頭演者) 

本学会 学術集会（筆頭演者）タブでは、本学会の学術集会（筆頭演者)（単位、学術集会 

等）の入力ができます。 

学術集会を追加する場合は、「学術集会追加」から行えます。 

「削除」ボタンを押下すると、学術集会が削除されます。 

保存を押下 
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５.関連学会 学術集会 

関連学会 学術集会タブでは、関連学会 学術集会（単位、学術集会等）の入力ができます。 

  学術集会を追加する場合は、「学術集会追加」から行えます。 

「削除」ボタンを押下すると、学術集会が削除されます。 

保存を押下 
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６.学術論文 

学術論文タブでは、学術論文（単位、発表誌区分等）の入力ができます。 

論文を追加する場合は、「論文追加」から行えます。 

「医中誌から検索」や「PubMedから検索」を押下すると、医中誌・PubMedから抄録集・ 

論文の検索が行えます。 

医中誌・PubMedから検索した学術論文を選択すると、登録内容が補完されます。 

業績資料の引用先が存在する場合には、業績資料のアップロードが不要になります。 

「リセット」ボタンを押下すると、入力した内容をリセットできます。 

保存を押下 
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７.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックがきます。 

  最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ申請提出を押下、申請が完了となります。 
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５. 専門医保留・延長申請 

①専門医保留・延長申請は、申請システム画面から申請できます。 

専門医保留・延長申請を行う。を押下、申請画面に遷移します。 
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②専門医保留・延長申請 

 申請開始前に注意事項の確認をお願いします。 

保留区分の保留または延長を選択し、保留理由の入力後に申請を提出を押下、保留または 

延長申請が行われます。 
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６. 指導医新規申請 

①指導医新規申請は、申請システム画面から申請可能です。 

 指導医新規申請を行う。を押下 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認し、申請を開始を押下 
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③申請情報入力 

 申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力ができます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

１．基本 

基本タブでは、注意事項の説明、会員情報（会員番号、氏名等）、勤務先情報（施設 

コード、勤務先名等）、自宅情報（自宅住所、自宅電話番号等）が確認できます。 

  「会員情報 再読み込み」を実行することで最新の会員情報が反映されます。 
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２．追加 

追加タブでは、追加情報（医籍登録番号、医籍登録年）、専門医資格（認定番号、取得 

日）、指導医資格（認定番号、認定期間、施設名）、評議員歴（支部評議員歴、学会評 

議員歴、その他所属学会）の確認と入力ができます。 

保存を押下 
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３．大学 

大学タブでは、大学情報（卒業大学、卒業年）、学位情報（学位有無）の確認や入力が 

できます。 

保存を押下 

 

 

学位情報の学位有無「有り」を選択した場合、学位論文・学位取得年月の入力ができます。 

保存を押下 

 

 

 

④ 

⑤ 
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４．履歴 

履歴タブでは、職歴（勤務期間、勤務施設名等）の入力ができます。 

職歴の追加は、「勤務施設検索」または「勤務施設手動追加」から行えます。 

「削除」ボタンを押下すると、職歴が削除されます。 

  保存を押下 
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５．ファイル等 

ファイルタブでは、診療実績証明書や活動実績の入力ができます。 

  証明書の記入例は右下の「証明書テンプレートダウンロード」から行えます。 

  保存を押下 
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６．論文 

論文タブでは、学術論文（著者区分、論文名等）の入力ができます。 

「医中誌から検索」や「PubMedから検索」を押下すると、医中誌・PubMedから抄録集・ 

論文の検索が行えます。 

医中誌・PubMedから検索した学術論文を選択すると、登録内容が補完されます。 

業績資料の引用先が存在する場合には、業績資料のアップロードが不要になります。 

「リセット」ボタンを押下すると、入力した内容をリセットできます。 
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７．最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

  最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ申請提出を押下、申請が完了となります。 
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７. 指導医更新申請 

①更新要項を確認して、申請情報を入力する。を押下 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認する。 
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③申請入力画面 

 申請情報の内容を確認する。 

 証明書テンプレートダウンロードする。 

施設長の公印を取得後、ファイルを選択を押下、アップロードする。 

申請提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 
② 

④ 
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８. 認定施設新規申請 

①認定施設の新規申請は、申請システム画面から申請可能です。 

 指導責任者ではない、または指導医保有・当該年度の指導医新規申請者は申請ができます。 

 認定施設 新規申請を行う。を押下 
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 ➁申請開始前に申請の注意事項を確認する。 

  申請を開始を押下 
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 ③申請情報入力 

  申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力ができます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

１．基本 

基本タブでは、施設情報（施設名称、施設名称（カナ）等）、本申請についての問い 

合わせ先担当者情報（所属部署、担当者氏名等）の入力ができます。 

   保存を押下 
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２．診療科 

診療科タブでは、診療科情報（診療科名、病床数等）、診療施設（中央検査室、中央図書 

室等）の入力ができます。 

  診療科の追加は「診療科追加」から行えます。 

  保存を押下 
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３．勤務医（指導医） 

勤務医（指導医）タブでは、勤務医（指導医）の入力ができます。 

指導医の追加は「指導医検索」から行えます。 

保存を押下 
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４．勤務医（専門医） 

勤務医（専門医）タブでは、勤務医（専門医）の入力ができます。 

専門医の追加は「専門医検索」から行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

※指導医・専門医の合計数が 3名以上必要 

保存を押下 
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５．研修計画 

研修計画タブでは、専門医研修計画概要書の入力ができます。 

記入例は右上の「記入例ダウンロード」から行えます。 

  保存を押下 
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６．ファイル 

ファイルタブでは、施設長確認書類（施設長氏名、施設長確認書類）の入力ができます。 

  施設長確認書類の記入例は右下の「施設長確認書類テンプレートダウンロード」から行え 

ます。 
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７．最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

  最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ申請提出を押下、申請が完了となります。 
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９. 関連施設、特別関連施設新規申請 

①関連施設、特別関連施設の新規申請は、申請システム画面から申請可能です。 

 認定施設の指導責任者・当該年度の認定施設新規申請者は申請ができます。 

 関連施設 新規申請を行う。を押下 
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 ➁申請開始前に申請の注意事項を確認する。 

  施設検索または施設名称入力より施設を入力する。 

  ※認定施設同時申請には、認定施設新規申請の提出が必要 

※認定施設更新申請が未申請の場合は、関連施設新規申請の前に認定施設更新申請が必要 

※指導医更新申請が未申請の場合は、関連施設新規申請の前に指導医更新申請が必要 

  申請を開始を押下 
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③申請情報入力 

  申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力ができます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

１．基本 

基本タブでは、施設情報（施設名称、施設名称（カナ）等）、本申請についての問い 

合わせ先 関連施設 担当者情報（関連施設 所属部署等）、本申請についての問い合わ 

せ先 認定施設 担当者情報（認定施設 所属部署等）の入力ができます。 

   保存を押下 
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２．診療科 

診療科タブでは、診療科情報（診療科名、病床数等）の入力ができます。 

診療科の追加は、「診療科追加」ボタンから行えます。 

※診療科は１件以上必要 

※消化器系病床数は 20床以上必要 

※常勤専門医が１名以上必要 

※常勤専門医が１名の場合には指導責任者が必須 

保存を押下 
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３．勤務医 

勤務医タブでは、勤務医、勤務状況（チェック（1）等）の入力ができます。 

  勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

保存を押下 
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４. 研修計画 

研修計画タブでは、専門医研修計画概要書の入力ができます。 

記入例は右上の「記入例ダウンロード」から行えます。 

保存を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 
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５．ファイル 

ファイルタブでは、施設長確認書類（施設長氏名、施設長確認書類）の入力ができます。 

施設長確認書類の記入例は右下の「施設長確認書類テンプレートダウンロード」から 

行えます。 

保存を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 
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６．最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

  最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ申請提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 

⑧ 



p. 53 

 

１０. 認定施設更新申請 

①更新要項を確認して、申請情報を入力する。を押下 

 関連施設・特別関連施設の更新申請は、認定施設更新申請の中で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認後、申請開始を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 
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③申請情報入力 

 申請情報入力画面では、タブ毎に申請情報の入力が行えます。 

各タブの「ヘルプ」ボタンを押下すると、ヘルプメッセージが表示されます。 

 １．基本 

基本タブでは、施設情報（施設コード、消化器系病床数等）の入力できます。 

保存を押下 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医（指導医、専門医）の入力ができます。 

勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

※指導責任者は必須、勤務医が 3名以上(指導医を含めて専門医 3名以上)必要となります。 

保存を押下 
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３.関連・特別関連施設 

関連・特別関連施設タブでは、関連・特別関連施設ごとに派遣指導医、勤務医、更新有無 

の入力ができます。 

勤務医の検索は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

保存を押下 
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４.ファイル 

ファイルタブでは、施設長確認書類（施設長氏名、施設長確認書類）の入力ができます。 

施設長確認書類テンプレートダウンロードする。 

施設長の公印を取得後、ファイルを選択を押下、アップロードする。 

保存を押下 
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５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ申請提出を押下、申請が完了となります。 
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③-8 
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１１. 認定施設年報申請 

①更新要項を確認して、年報を入力する。を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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➁申請開始前に申請の注意事項を確認後、入力開始を押下 

 

 

 

 

 

➁ 
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③申請情報入力画面 

申請対象の施設を確認し、申請情報の入力を行います。 

申請情報はタブ毎に入力します。 

１.基本 

基本タブでは、施設情報（施設コード、施設名称等）の確認と入力ができます。 

  保存を押下 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医(氏名、資格)、認定施設条件の入力ができます。 

  勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

※指導責任者または既に派遣指導医として設定されている場合は削除不可 

※保存時は勤務医が 1名以上必須 

保存を押下 
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認定施設の条件(勤務医が指導医 1名以上、専門医 2名以上)を満たしていない場合は、 

認定施設条件を入力して条件を満たす必要があります。 
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３.退職勤務医 

退職勤務医タブでは、退職勤務医(氏名、資格等)の入力ができます。 

退職者勤務医の追加は「退職勤務医検索」ボタンから行えます。 

  保存を押下 
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４.研修管理委員会 

研修管理委員会タブでは、研修管理委員(氏名、所属科、役職)の入力ができます。 

研修管理委員の追加は「研修管理委員追加」からできます。 

※委員長を削除することはできません。 

保存を押下 
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５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ年報提出を押下、申請が完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-5 

③-6 



p. 68 

 

１２. 関連施設・特別関連施設年報申請 

①関連施設、特別関連施設の登録がある認定施設は年報申請が必要となります。 

年報を入力する。を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀ 
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②申請情報入力画面 

関連施設、特別関連施設年報申請入力画面では、申請情報をタブ毎に入力します。 

申請情報はタブ毎に入力します。 

１.基本 

基本タブでは、施設情報（施設コード、施設名称等）の確認と入力ができます。 

  保存を押下 
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２.勤務医 

勤務医タブでは、勤務医(氏名、資格)、勤務状況の入力ができます。 

勤務医の追加は「勤務医検索」ボタンから行えます。 

勤務医の削除は「×」ボタンから行えます。 

保存を押下 
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３.退職勤務医 

退職勤務医タブでは、退職勤務医(氏名、資格、退職日、異動先)の編集ができます。 

  退職者勤務医の追加は「退職勤務医検索」ボタンから行えます。 

保存を押下 
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４.研修管理委員会 

研修管理委員会タブでは、研修管理委員(氏名、所属科、役職)の編集ができます。 

 研修管理委員の追加は「研修管理委員追加」ボタンからできます。 
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p. 73 

 

５.最終チェック 

最終チェックタブでは、最終チェックができます。 

最終チェック実行を押下 

全てのタブで問題がなければ年報提出を押下、申請が完了となります。 
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６．申請取り下げ 

 関連施設、特別関連施設申請の取り下げは、申請システム画面からできます。 

 関連施設の認定取り下げを行う。を押下 

 

 

 取り下げ理由を入力し、取り下げを押下する。 

申請を取り下げできます。 

 

 

 

 

① 

➁ 


